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10. LEKCE

Nové hmaty — interpunkéni znaménka, psani Cislic

Interpunkéni znaménka

Tato lekce se zamétuje mimo jiné na trénink interpunkénich znamének. Lektor bude mit pro tuto
lekci specidlni materidly.

PFislusné lekce v ATF jsou 48 — 52.

Cislice v fadé s diakritikou
Prislusné lekce v ATF lekce 60 - 65.

Psani Cislic vSemi péti prsty na numerické klavesnici
Lektor bude mit specidlni materidly.

Domaci ukoly

Zaloha cisel z diare
V rdmci tréninku psani na numerické klavesnici si udélejte zalohu svych telefonickych kontakt( —
z vlastni zkusenosti mohu fici, Ze se to vyplati. Vytvorte zalohu:

e starych notesl s Cisly

o (isel z didre

e (isel zmobilniho telefonu

Domadci ukol interpunkce, Cisla, souvislé texty
Lekce 28 — 47 — Text
Lekce 66 — 75 — Slova, Véty, Text

Zavérecny projekt

Domacim ukolem pro tuto lekci je opsat svoji oblibenou knihu béhem 3 tydnU. Opisovani knihy pro
mé bylo vZdy tim nejpfijemné;jsim zplsobem opisu, jelikoZ jsem si vZdy vybiral své oblibené knihy
nebo knihy, které jsem si chtél precist. Takto jsem se pfipravoval na soutéze v psani vSemi deseti a
standardné jsem dokazal opsat knihu o 150 stranach za tyden. Pfi opisovani knihy uvidite béhem
psani vyrazny pokrok.
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Manual pro programatory

Jste programator, online marketér nebo pracujete v jiném oboru, kde se ¢asto dostdvate do styku se
specialnimi znaky, jako jsou rQizné typy zavorek [ ], (), {}, <>, ampersand &, hash #, procenta %,
zavina¢ @, dolar S (proménné PHP, jQuery,...), podminky =, stfedniky ; nebo jednoduché a dvojité
uvozovky " ''"?

Zaroven je uzite¢né umét psat lomitka // \\, dvojtecky :, numerické operatory +-* a Cisla.

Tento manual se zabyva psanim na ceské klavesnici. Hodné programatorl pouziva pro jednodussi
ovladani vySe zminénych znakl anglickou klavesnici a v pfipadé, Ze potfebuji napsat cesky znak,
pfepinaji na ceskou klavesnici — obvykla kombinace Levy Alt + Shift. Vtomto kurzu se zaméfim na
efektivni psani znakl v ¢eském jazyce.

Cely ¢lanek se bude zamérovat na tradi¢ni IBM klavesnici a operacni systém Windows.

Znaky, které jsou zobrazené na ceské klavesnici

() — Ovladaji se malickem, pohyb vpravo nahoru a jsou soucasti vSech klavesnic.

— Dvojité uvozovky se pisSi pomoci kombinace klaves Shift + 0.

"' —Tento znak migruje klavesnicemi a zda se, Ze Zadny vyrobce nevi, kam s nim. VétSinou je v tésném
sousedstvi kldvesy ENTER, vyjimecné je u levého SHIFTU, ktery je zkracen. Na kldvesnici je vétSinou
zobrazeny jako obraceny stfednik, ale jedna se o tyto jednoduché uvozovky.

%, +, -, :;, =, ; - tyto operatory jsou standardni soucasti alfa kldvesnice a budou probirdny v online
kurzu i prezenénim kurzu psani vSemi deseti prsty.

// - Toto lomitko se piSe pomoci kombinace Shift + 0

TAB — Tabulator je dobré pouZivat pro odsazeni kédu pro vétsi prehlednost. Ovlada se levym
mali¢kem.

Cisla — Psani ¢&isel na alfa i numerické kldvesnici bude probirdno v ramci kurzu. Doporuéuji, pokud
piSete 3 a méné znakll, nepfechdazejte na numerickou klavesnici a piste tyto znaky na alfa klavesnici.
U vice nez 3 Cisel se vyplati odhmat na numerickou klavesnici (samoziejmé s psanim poslepu).

Znaky, které se ovladaji pomoci kombinace Alt + klavesa
Nékteré znaky na Ceské klavesnici prosté nenajdete. Mate Sanci je psat tfremi zplsoby:

e Levy Alt a numericky kéd znaku

e Pfepnuti na anglickou klavesnici a napsani znaku, prepnuti zpét

¢ Nejlepsi moznost: Pravy Alt (AltGr) a klavesa na alfa klavesnici

e Bonusova (ne)moznost, kterou jsem nedavno vidél: vygoogleni znaku a zkopirovani do kédu
Nékteré notebooky nabizi mozZnost vyuZivat tyto znaky pomoci stisknuti funkéni klavesy a znaku.
Nedoporucuji ucit se ovladat Fn poslepu, spiSe se vyplati odhmat. Notebook je spotfebni zboZi a



W’ ’WFILI_TEH

kazdé 2 — 3 roky se méni a bohuZel pozice kldvesy Fn neni pevna. A preucovat se zvyk, ktery mate, je
pravdépodobné to nejtézsi, co pfi vyuce psani vsemi deseti fesim.

Nejrychlejsi mozZnosti, jak psat specidlni znaky [], {} a dalsi, které jsou na obrazku pod timto
odstavcem, je ovladat je pomoci kombinace klaves Pravy Alt (nékdy oznacovany jako AltGr) a klavesa.
Pravy Alt piste pravym palcem a klavesu nasledné ovladejte pomoci prstu, kterym byste ji ovladali
standardné. Specidlni klavesy, které Ize psat kombinaci Alt + klavesa a prst, ktery klavesu ovlada je

dole:
i 1 2 3 7 8 9 0 % W || Backspace
+
é 3 ¥ i § é = r

Tab \ w | E ¢ 1 o P / ( '
b )

Caps Lock A s D J K L S | Enter

§
Shift ¥ X # } M < S *® ‘ Shift
Cerl WinKey Alt AltCr Ctrl
Malicek Prstenicek Prostrednicek Ukazovicek Palec

| hvézdicku doporuduji psat pomoci pravého ALTu, ackoliv je na numerické klavesnici. Psani hvézdicky

na numerické klavesnici by vyZzadovalo odhmat.

Pokud zvladnete psani téchto klaves pomoci kombinace pravy ALT + klavesa, budete moci psat kod
vyrazné rychleji.

Opisy

Tyto opisy nedoporucuji psat ve Wordu. VyuZijte svij oblibeny editor pro zvyraziiovani syntaxe,
pokud Zadny nemate, doporucuji editory zdarma, jako je PSPad nebo Notepad++. Pokud
neprogramujete, ale chcete si toto opsat, vyuzijte jednoduchy poznamkovy blok ve Windows.

Kod v C++

#include
#include
#include

void main ()

{
struct dosdate_t govind;
_dos_getdate (&govind) ;
clrscr();
printf ("The current year is: %d\n", govind.year);
printf ("The current day is: %d\n", govind.day);
printf ("The current month is: %d\n", govind.month);
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Zdroj: www.cprogramming.com

Kad v JavaScriptu

//// thread definition

function Thread( name ) {
for ( var 1 = 0; 1 < 5; i++ ) {
Print (name+': "+i);
yield;

}

//// thread management
var threads = [];

// thread creation
threads.push( new Thread('foo') );
threads.push( new Thread('bar') );

// scheduler
while (threads.length) {

var thread = threads.shift();
try {
thread.next () ;
threads.push (thread);
} catch(ex if ex instanceof StopIteration) {}

}
Zdroj: code.google.com/p/jslibs/wiki/JavascriptTips

Koéd v HTML 5

<!DOCTYPE html>

<html>

<head>

<meta charset="utf-8" />
<title>CSS3 Contact Form</title>

<link href="style.css" rel="stylesheet" type="text/css" media="screen" />
</head>

<body>

<div id="contact">
<hl>Send an email</hl>
<form action="#" method="post">
<fieldset>
<label for="name">Name:</label>
<input type="text" id="name" placeholder="Enter your full name" />
<label for="email">Email:</label>
<input type="email" id="email" placeholder="Enter your email
address" />
<label for="message">Message:</label>
<textarea id="message" placeholder="What's on your
mind?"></textarea>
<input type="submit" value="Send message" />
</fieldset>
</form>
</div>
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</body>
</html>

Zdroj: line25.com

Domadci ukoly mi samozirejmé zaslete ke kontrole. Zpétnou vazbu Vam poskytnu do sedmi dni. Btw.
mUZete i pfipsat, co by mél vzorovy kéd délat :-)
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Tento manual bude svoji délkou vcelku kratky, ale co se tyka cviceni, bude jedno z nejnaro¢néjsich.

Vychazi z mé vlastni praxe. Kdyz jsem ja ptisel do firemni praxe, dostal jsem se do situace, Ze mé stdle
nékdo vyrusuje, porad je hluk a jak se potom mate na psani soustfedit. Obzvlast v prvnich letech
psani vsemi deseti Vam to bude délat velky problém. Neni tajemstvim, Ze Zeny to maji vtomto
ohledu jednodussi, ale externi podnéty je od psani vSiemi deseti prsty presto mohou vyrusovat a
zpUsobit tak vyssi chybovost.

Po absolvovani nékterého z mych kurzd psani vSemi deseti prsty mate na konci kurzu jiZz vyvinuté
mozkové spoje, ale nejste imunni v0ci vyruseni a rozptyleni a vétSina chyb a ztraceni se v textu je
pravé zplsobena externimi podnéty.

Co je tfeba trénovat pfi psani? Pfedevsim se musite umét koncentrovat. To, Ze se naucite plné se
soustredit pfi psani Vam pomQze i v dalSich oblastech. Napf. dokazZete poté rychleji Cist i se zaméfit
na urcity objekt na del$i dobu. Vyvinul jsem pro tyto potieby nékolik postupd, které pfi dlouhodobém
vyuzivani pfinaseji ovoce. Zdlraznuiji, Ze jsou opravdu sloZité na psychickou, ale i fyzickou koncentraci
a mUZete byt po nich vyCerpani. Zkuste takto opsat kazdy den tfeba jeden odstavecek a uvidite, Ze se
budete zlepSovat.

1. Hudba, film, zvirata

Velmi dobfe muZete toto trénovat pfi specidlnim domacim ukolu v posledni lekci. Mate-li doma
zvitatka, pustte si je do pokoje pfi psani, pustte si v televizi film nebo v radiu hudbu a zaénéte psat.
Vétsinou vzroste chybovost, kterou se snazte sniZit pravidelnym tréninkem. Jiz jsem zazil i opacny
nasledek, Ze se klienti najednou citili pohodInéji ve svém prostredi a chybovost vyrazné klesla.

Nedoporucuji psat s détmi. Zvite se mlZete v ramci tréninku ignorovat, dité nikoliv.

2. Opisovani na preskacku

Zacneme s nécim jednodussim. PreskoCte pfi psani kazdé treti slovo. Tato technika Vas naudi se
opravdu zamérit na text. Po nékolika strankach, pfejdéte na techniku z dalsiho odstavce.

Vyraznym ztizenim této techniky je, neopisovat kazdy ctvrty znak, bez ohledu na to, jestli je to
pismeno ¢i mezera. Timto naprosto zmatete mozek a po prvnim odstavci budete mit pocit, Ze je svét
vzhlru nohama. Po nékolika tydnech ovsem dokdaZete tuto techniku vypilovat a budete mnohem
vyraznéji zaméreni na text. KdyZ budete pozdéji opisovat normalni text, budete i tam délat méné
chyb, jelikoZ se na text vice zamérujete. Prizndvam svoji zaludnost. V nékterych textech jsem udélal
umysiné presmycku v bézné pouzivaném slové, abych zjistil, jak pozorné klient opisuje text a mohl
nasledné pomoci s vylepSenim koncentrace. V43 mozek funguje na principu, Ze precte znaky z celého
slova, a potom na zakladé prvniho a posledniho pismena sestavi slovo z databaze jemu zndmych slov.
Tento paradox obéhl jiz nékolikrat socialni sité ve formé ukazky.
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Aocedrnig to a rseearch sduty at Cmabrigde Uinervtisy, it deosn't
mittaer in waht oredr the ltteers in a wrod are, the olny iprmoetnt
tihng is taht the frist and lsat ltteer be in the rghit pclae. The rset
can be a toatl mses and you can sitll raed it wouthit porbelm. Tihs is
beuseae the huamn mnid deos not raed ervey lteter by istlef, but
the wrod as a wlohe.

Jedna z mnoha presmycek na toto téma. Zdroj a vice informaci: http://www.positscience.com/brain-
resources/brain-teasers/scrambled-text

Nesnazim se nyni fici, Ze je Spatné, Ze mozek Cte slova a ne pismena. Musi to tak byt, jinak bychom
nikdy neprecetli knihu a asi bychom se z té premiry podnétl brzy zblaznili. Toto cviéeni Vam ovsem
pomuUze pohlédnout na problém z jiného Ghlu a zlepsit svoji pozornost.

3. Nemrkat

Toto je velmi stard rada, kterou jsem cetl v knize z roku 1994 ,Jak mysli miliondfi“ v kapitole Cviceni
koncentrace, jelikoz velmi Uspésni lidé se dokaZzou neuvéritelné koncentrovat na jednu cinnost Ci
myslenku. Citace z této knihy:

»Nakreslete cernou tecku o priméru asi ¢tvrt palce na papirovou ¢tvrtku a prilepte ji na sténu nebo ji
poloZte na podlahu pfed sebe. PohodIné se posadte, pomalu dychejte a divejte se na tecku. Snazte se
nemrkat. Po chvili vas za¢nou palit oCi. Zaviete je a opét je oteviete. Zacnéte znovu. Nebojte se, toto
cvi¢eni vam neposkodi zrak. Naopak, posili zrakovy nerv a pomuizZe dokonce napravit nékterou ocni
vadu.

Na zacatku cvicte dvé nebo tfi minuty, postupné dobu cviceni prodluzujte. Koncem prvniho tydne
byste méli dosdhnout péti minut. Az se dostanete na 20 minut, bude vase schopnost soustredit se
vynikajici.”

Zdroj: POISSANT, Charles-Albert a Christian GODEFROY. Jak mysli miliondri. Praha: Alternativa, 1994,
s. 229-230. Dotisk 1996. ISBN 8085993066.

Knihu opravdu doporucuji k precteni. Je to prvni ,motivacni kniha“, kterou jsem kdy cetl a posledni
dobou mam ten pocit, Ze z té jediné si néco pamatuji. Nevim, jestli ji jesté seZenete. Jsem si jisty, Ze ji
ma v knihovné Vysoka Skola ekonomicka v Praze.

Ale zpét k psani. V této knize jsem se inspiroval a zkusil jsem opisovat a co nejméné mrkat. Je to
opravdu tézké, ale ¢asem se budete zlepSovat. Vyzkousejte to a sami uvidite.
O 3 roky pozdéji

Zajimavé... Tyto postupy jsem na sebe prestal aplikovat pred tfemi lety. Pfi psani tohoto manualu
jsem je vSechny opét vyzkousel a nebyl jsem schopen ani psat na preskacku a o mrkani ani nemluvim.
DuleZité pro mé ale je, Ze vysledky pretrvaly. Dokazu psat bez problém v jakémkoliv hluku, prostredi
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a zvladdm to, co bych chtél, aby dokazali vSichni absolventi mého kurzu —bavit se s klientem, divat se
na néj, odpovidat mu a mezitim psat jeho Udaje do pocitace.
Kontrola cviceni

Tato cviceni VAm mohu jen velmi sloZité kontrolovat. Doporucuji Vam, kontrolujte si je sami, pokroky
Vas budou extrémné tésit. A ja jdu opisovat a nemrkat :-)

Preji Vam hodné trpélivosti a Uspécht s budovanim koncentrace!



